
Si DCFS lo ha "indicado" por abuso
o negligencia infantil, usted tiene

derecho a impugnar esa conclusión
en un procedimiento legal llamado

apelación administrativa de
eliminación de antecedentes

penales.
Se debe presentar una apelación

dentro de los 60 días posteriores a
la recepción de la notificación de

que ha sido indicado.

Por favor comuníquese al (312) 971-5932, ext. 200 o
intake@ascendjustice.org para obtener más información o para
completar una solicitud de admisión de servicios.

Descargo de responsabilidad: Esta guía no pretende brindar asesoramiento legal específico.
Sólo un abogado puede brindarle asesoramiento legal que se ajuste a su caso específico.
Tampoco pretende proporcionar información sobre cómo manejar un caso en otro estado: el
sistema, las leyes, las políticas y las prácticas de cada estado son diferentes. Esta guía no
sustituye la representación legal directa que potencialmente puede brindar un abogado.

Guía para apelantes sobre apelaciones de eliminación de
antecedentes penales administrativas del DCFS en Illinois

mailto:intake@ascendjustice.org
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Indicado

Juez de Derecho
Administrativo (ALJ)

pro se (autorepresentación) 

InfundadaApelante

Palabras Importantes

DCFS determinó que había
pruebas creíbles que

respaldaban un
descubrimiento de abuso o

negligencia. Tiene derecho a
apelar un descubrimiento

indicado.

Un juez que conduce audiencias
de derecho administrativo.

Siempre que hable con el juez
administrativo, debe llamarlo

"Juez" o "Su Señoría".

DCFS determinó que NO había
pruebas creíbles que

respaldaran un hallazgo de
abuso o negligencia. Si el DCFS

decide que su caso es
infundada, no hay nada que

apelar.

Término legal para "en nombre propio".
Cuando un apelante es "pro se", esa

persona se representa a sí misma en un
procedimiento legal, sin abogado. A

alguien que se representa a sí mismo
también se le puede denominar “litigante

autorrepresentado”.

La persona que está apelando la
decisión de DCFS para indicar. Si

DCFS lo indicó y usted está
apelando esa decisión, entonces

usted es el apelante.

Si fue indicado por DCFS y decide apelar, debe estar familiarizado con las
siguientes palabras, que podrá escuchar durante el proceso de su apelación:

Registro Central Estatal
Una lista confidencial de personas que han

sido señaladas como perpetradores de
abuso y/o negligencia infantil. Esta

información no está disponible para el
público en general, pero ciertas personas,

como las fuerzas del orden y algunos
empleadores, pueden acceder a ella.



El Proceso de Apelación

Aviso de indicación 

Solicitud de Apelación 

Audiencia de apelación
administrativa de eliminación

de antecedentes penales 

Llamadas telefónicas
previas a la audiencia

Decisión final del
Director del DCFS

En general, su apelación
administrativa seguirá estos
pasos.

Las próximas páginas de esta
guía discutirán en detalle
cada etapa del proceso de
apelación y también
brindarán respuestas a
preguntas frecuentes.
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Aviso de Indicación1

Si desea apelar el hallazgo indicado, DEBE presentar su
apelación dentro de los 60 días posteriores a la fecha del
Aviso de Indicación. Para obtener más información sobre

cómo presentar una apelación, consulte la página 8.

Si fue investigado por DCFS, debería recibir una carta por correo informándole el resultado de
esa investigación. Esa carta le dirá si ha sido "indicado" o "infundado". Consulte la página 2

para conocer las definiciones de estas palabras.

Si ha sido indicado por DCFS, esta carta se llama Aviso de Indicación.

Si DCFS lo señaló por abuso o negligencia
infantil, tiene derecho a apelar esa decisión. *
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*Nota: En circunstancias limitadas, es posible que no tenga derecho a apelar la decisión del DCFS o
que tenga que esperar para presentar su apelación. Si tiene un caso penal relacionado o un caso en
la corte de menores, debe comunicarse con un abogado para discutir si puede apelar la indicación
del DCFS y cuándo.
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¿Debo apelar?

¿Cuáles son las consecuencias de
ser "indicado" por el DCFS?

En la mayoría de los casos*, no hay nada de malo en apelar una indicación. Una apelación es su
oportunidad de compartir su versión de la historia y presentar sus pruebas ante un juez neutral. La última
vez que se realizó una revisión completa de todas las apelaciones fuera del DCFS, ¡resultó que el 74.5% de
las personas que apelaron ganaron! Si bien los porcentajes que informaron haber ganado sus apelaciones
se redujeron a alrededor del 50% en 2005 y pueden haber cambiado desde entonces, sigue siendo una tasa

de éxito muy alta.

Si el DCFS lo identificó por abuso o negligencia infantil, su nombre se registrará en el Registro Central del Estado (SCR)
por varios períodos de tiempo dependiendo de la acusación. 

Las indicaciones pueden permanecer en el SCR durante 5, 20 o 50 años. 

Entre otras posibles consecuencias, si su nombre se coloca en el SCR, es posible que no pueda ofrecerse como
voluntario en la escuela de su hijo o asistir a las excursiones de sus hijos como acompañante. Si usted es un trabajador
de cuidado de niños, puede perder su trabajo debido al hallazgo indicado. Consulte la página siguiente para obtener más

información sobre los derechos de los trabajadores de cuidado infantil.

* En circunstancias limitadas en las que las pruebas en su contra sean significativas o si
hay un asunto penal o de familia relacionado pendiente, debe discutir su caso con un
abogado para determinar si presentar una apelación sería lo mejor para usted.
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¿Qué pasa si soy un trabajador de
cuidado infantil?

Si usted es un trabajador de cuidado infantil*, tiene derecho a una apelación acelerada. Esto significa
que el DCFS está obligado a tomar una decisión sobre su apelación dentro de los 35 días posteriores a

la presentación de la apelación, sin contar los aplazamientos solicitados o acordados por usted. 

El DCFS define a un trabajador de cuidado infantil como cualquier persona "que está empleada para
trabajar directamente con niños y cualquier persona que sea propietaria/operadora de un centro de

cuidado infantil". 

Algunos ejemplos de trabajadores de cuidado infantil incluyen:

*Para obtener más información sobre el estado de trabajador de cuidado infantil y para
determinar si puede calificar como trabajador de cuidado infantil, busque "Regla 336.20 del DCFS"
y vea la definición de "trabajador de cuidado infantil".

Personas que trabajan en hospitales o centros de atención médica 
La mayoría de las personas que trabajan en las escuelas, a excepción de los maestros
titulares y los administradores de escuelas 
Personas que trabajan en centros de atención residential
Personas que trabajan en programas antes o después de la escuela
Niñeras a tiempo completo
Personas que actualmente están inscritas en programas académicos que conducen a
puestos como trabajadores de cuidado infantil



Si desea una apelación acelerada basada en su estado de trabajador de cuidado infantil,
debe decirle al DCFS que es un trabajador de cuidado infantil y que le gustaría una

apelación acelerada por escrito sobre su solicitud de apelación. Puede copiar el siguiente
texto en su solicitud de apelación:

¿Qué pasa si soy un trabajador de
cuidado infantil?

"Trabajo como _________ (su puesto)
en ________ (descripción general del
lugar de trabajo). Soy trabajadora de
cuidado infantil y mi trabajo implica

una interacción directa con los niños.
Como soy una trabajadora de cuidado

infantil, estoy solicitando una
apelación acelerada".
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En la página siguiente se incluye un ejemplo de solicitud de apelación. 
Puede rellenar e imprimir este formulario de solicitud de apelación con sus datos.

Recuerde: DEBE presentar su apelación dentro de los 60 días
posteriores a la fecha del Aviso de Indicación. Esta fecha límite es

muy estricta y no podrá apelar después de que haya pasado la
fecha límite.

Su solicitud de apelación por escrito debe incluir la siguiente información: 
su nombre, fecha de nacimiento, dirección, dirección de correo electrónico (si tiene
una) y número de teléfono
los nombres y fechas de nacimiento de todos los niños involucrados en la
investigación
su número de SCR o ID de Aviso, que se puede encontrar en su Aviso de Indicación

Solicitud de Apelación2

Si desea apelar la indicación en su contra, deberá presentar una
solicitud de apelación por escrito ante el DCFS. Se incluye un

formulario de solicitud de apelación con su Aviso de Indicación. Si ha
puesto fuera de lugar este formulario o no lo recibió, puede enviar su

propia solicitud de apelación.



STATE OF ILLINOIS / ESTADO DE ILLINOIS 
DEPARTMENT OF CHILDREN AND FAMILY SERVICES 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE NIÑOS Y FAMILIAS 
ADMINISTRATIVE HEARINGS UNIT 

DEPARTAMENTO DE AUDIENCIAS ADMINISTRATIVAS 
 
IN RE: APELACIÓN DE   ) 
IN RE:  EXPUNGEMENT APPEAL OF ) 

     ) SCR# __________________ 
_________________________ ) 

[Nombre/ Name]   ) 
     ) 
Apelante.    ) 
Appellant.    ) 

 
A:/TO:  Administrative Hearings Unit 

Expungement Appeals 

406 E. Monroe St., Station #15 

Springfield, Illinois 62701-1498 

Fax: 217-557-4652 

Email: DCFS.Efiling@illinois.gov 

 
REQUEST FOR AN ADMINISTRATIVE EXPUNGEMENT APPEAL 

PETICIÓN PARA UNA APELACIÓN ADMINISTRATIVA 
 

Yo, ________________________, por la presente, apelo la indicación contra mi en la causa que implica 

el siguiente menor(es): ________________________________________________. Estoy solicitando una 

audiencia puntual y que una copia del archivo investigativo en inglés y una copia en español se enviará a 

mi atención en la siguiente dirección: 

I hereby appeal the indicated finding against me in the cause involving the following minor(s):  . I am requesting a timely 

hearing and that a English and a Spanish copy of the investigative file be sent to my attention at the following address:   

 ________________________________ 

[Nombre/ Name]      Con Respeto, 
 ________________________________   Respectfully submitted, 

______________________________________      __________________  

[Dirección/ Address]        [Firma/Signature] 

 
Teléfono/Phone: __________________________   

 E-correo/E-mail: __________________________  Fecha/Date:  _____________ 
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¿Dónde envío mi solicitud de
apelación?

¿Qué pasa si necesito un
intérprete?

Debe enviar su solicitud de apelación por
correo, correo electrónico y fax a DCFS a las

siguientes direcciones:
 

DCFS Administrative Hearings Unit -
Expungement Appeals

 406 E. Monroe St., Station #15
Springfield, Illinois 62701-1498

 

Email: dcfs.efiling@illinois.gov
 Fax: 217-557-4652 

Si su idioma principal no es el inglés, se
requiere que DCFS proporcione un

intérprete de forma gratuita. El DCFS también
debe proporcionar todos los documentos

relacionados con su apelación en su idioma
principal.

 
Si necesita un intérprete, debe anotarlo en su

formulario de solicitud de apelación. Para
solicitar un intérprete, puede copiar el

siguiente lenguaje en
Su solicitud de apelación:

"Necesito un intérprete durante todas
las conferencias telefónicas previas a

la audiencia y mi audiencia de
apelación administrativa. Mi lengua

materna es el _______________, y
deseo que mi apelación se lleve a

cabo en este idioma".



Listas de testigos y de exhibiciones (pruebas) 
Si está representado por un abogado
Si ha recibido su Expediente de Investigación (informe del DCFS preparado
durante la investigación)
Cualquier estipulación, que son acuerdos escritos sobre ciertos hechos
Cualquier moción previa a la audiencia (Ejemplo: solicitar que se le permita a un
testigo testificar por teléfono)
Programar la audiencia y elegir un formato de audiencia (teléfono,
videoconferencia o en persona)

10

Llamada(s) Telefónica(s) de
Conferencia Previa a la Audiencia3

Después de que el DCFS reciba su solicitud de apelación, recibirá una carta en la que se le informará cuándo
es su primera pre-audiencia. Esta carta también le dirá el nombre y la información de contacto del Juez de

Derecho Administrativo (ALJ) y del abogado del DCFS en su caso. 
Esta carta se llama "Aviso de Pre-audiencia". 

Es muy importante que tome nota de la fecha y hora de su llamada pre-audiencia.  
Si no asiste a su llamada de pre-audiencia, el DCFS puede desestimar su apelación. 

¡Asegúrese de contestar su teléfono cuando el ALJ lo llame! Tenga en cuenta que la llamada puede aparecer
como "desconocida" o de un número con el que no está familiarizado, ya que muchos ALJ trabajan de forma

remota.

A la hora designada, un ALJ lo llamará por teléfono con el abogado de DCFS. 
Los siguientes problemas pueden abordarse durante su(s) llamada(s) de pre-audiencia:

11
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¿Necesito llevar mi lista de testigos y de
exhibiciones a mi pre-audiencia?

¿Averiguaré antes de la audiencia qué pruebas
va a presentar el DCFS en mi contra?

Una lista de testigos y de exhibiciones es una lista de las posibles personas y documentos que puede presentar
como evidencia en la audiencia. NO es necesario que traiga su lista de testigos y de exhibiciones a su pre-audiencia.

Debe enviar su lista de testigos y de exhibiciones por correo electrónico al ALJ, al abogado del DCFS y a la
presentación electrónica del DCFS al menos 2 semanas antes de la fecha real de su audiencia administrativa. El

DCFS también le enviará su lista de testigos y de exhibiciones de las personas a las que pueden llamar a testificar al
menos 2 semanas antes de la audiencia.

Antes de su llamada de pre-audiencia, debe recibir el archivo de investigación del DCFS. Contiene los
detalles de la investigación. El expediente de investigación, junto con la lista de testigos y exhibiciones,
constituye la mayor parte del caso del DCFS. Es importante revisar cuidadosamente el expediente para

tomar nota de cualquier información inexacta y prepararse para su audiencia. Si no recibe su expediente
de investigación antes de su pre-audiencia, debe informar al ALJ que todavía está esperando recibir su

expediente de investigación.



Audiencia de Apelación de Eliminación
Administrativa de Antecedentes Penales

Su audiencia de apelación administrativa de eliminación de antecedentes penales
es su oportunidad de contar su versión de los hechos.

Las audiencias de apelación de eliminación administrativa de antecedentes penales se llevan a
cabo por teléfono, videoconferencia o en persona en una sala de conferencias. Usted elegirá el

formato de su audiencia durante su conferencia telefónica previa a la audiencia. Las audiencias
generalmente duran entre medio día y un día completo. Si necesita un intérprete, le recomendamos

que solicite una audiencia en persona.

Su audiencia de apelación generalmente seguirá estos pasos:
1.Declaración de apertura del DCFS 
2.Su declaración de apertura 
3.Testigos y Exhibibiciones del DCFS 

Su oportunidad de interrogar a los testigos del DCFS
4.Sus Testigos y Pruebas 

Su oportunidad de interrogar a sus testigos
La oportunidad del DCFS de interrogar a sus testigos

5.Declaracion final del DCFS 
6.Su declaracion final

Esta guía no tiene la intención de proporcionar información detallada sobre la Audiencia de Apelación de
Eliminación Administrativa de Antecedentes Penales. Para obtener información más detallada sobre la
audiencia, visite ascendjustice.org y consulte nuestro manual titulado "Auto-Representación en las Audiencias
Administrativas de Eliminación de Antecedentes Penales del DCFS".13
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Palabras importantes que
debe saber para su audición

Objeción
El abogado del DCFS puede objetar una
pregunta que usted haga. Esto significa

que el abogado piensa que hay un
problema legal con la pregunta que usted
hizo. Si hay una objeción, espere a que el

ALJ le dé instrucciones sobre cómo
proceder. También puede objetar las

preguntas que haga el abogado del DCFS
si son inapropiadas.

Declaración de apertura 
Su declaración de apertura debe

describir los hechos de su caso y lo
que le mostrará al ALJ en su caso. Su

declaración de apertura debe centrarse
en su perspectiva del incidente que

llevó a la indicación.

Argumento final
Su argumento final es su oportunidad
para resumir las razones por las que
cree que no debe ser indicado. Debe
preparar un alegato final antes de su

audiencia, centrándose en la(s)
alegación(es) del DCFS que se aplica

a su caso.

Exhibición
Exhibiciones son pruebas escritas o
documentales. Es posible que desee

pedirle al ALJ que "admita exhibiciones” si
desea que el ALJ revise los documentos
que respaldan su posición. Por ejemplo,
estos pueden incluir informes policiales,

registros médicos o declaraciones juradas
escritas por testigos de apoyo.

Pruebas de Oídas
Las pruebas de oídas son información de

segunda mano que se informa sobre la base
de lo que otra persona le dijo al testigo, en

lugar de algo que el testigo observó
directamente. Los testimonios de oídas

generalmente NO son admisibles, pero el ALJ
puede permitir algunos testimonios de oídas
basados en reglas de evidencia relajadas que

se aplican en estas audiencias.

Estipulación
Una estipulación es un acuerdo entre

usted y el abogado de DCFS de que un
hecho es cierto. El abogado del DCFS
puede pedirle que "estipule" o acepte

ciertos hechos si hay evidencia
indiscutible de que el hecho es cierto.

Usted no tiene que estipular los hechos,
incluso si el DCFS se lo pide.
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Si pierde su audiencia, tiene derecho a apelar la decisión en el Tribunal de Circuito a
través de una Acción de Revisión Administrativa. Si desea apelar, debe presentar una
demanda y una citación dentro de los 35 días a partir de la fecha del matasellos de la

decisión. ¡Este es una fecha limite muy estricta!

¿Qué pasa si pierdo mi audiencia administrativa? 

5 Decisión Final del
Director del DCFS

Usted no sabrá el resultado inmediatamente después de su audiencia. Después de su
audiencia, el ALJ escribirá una opinión sobre su caso. Luego enviarán su opinión al

director del DCFS, quien toma la decisión final basada en la recomendación del ALJ.

Debe recibir una copia de la decisión final y una
copia de la opinión del ALJ por correo certificado
dentro de los 60 días posteriores a su audiencia.
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Preguntas frecuentes

¿Tengo derecho a un abogado gratuito para mi apelación? 
No. No tendrá un defensor público o un
abogado designado por el Estado durante su
apelación de eliminación administrativa de
antecedentes penales del DCFS. Usted tiene el
derecho de contratar a un abogado si puede
hacerlo.

¿Tengo derecho a un intérprete si hablo otro idioma?

Sí. Si habla o usa lengua de signos en otro idioma, tiene
derecho a los servicios de un intérprete durante sus
conferencias previas a la audiencia y durante su
audiencia. También tiene derecho a recibir todos los
documentos relacionados con su apelación en el idioma
que prefiera.

¿Qué pasa si tengo una discapacidad y necesito una
adaptación?

Si necesita una adaptación, debe informar al
Juez de Derecho Administrativo y al abogado
del DCFS lo antes posible.
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¿Debo testificar como testigo en la audiencia?

Si no hay cargos penales pendientes relacionados con los
incidentes subyacentes que condujeron al hallazgo
indicado, generalmente debe testificar. A diferencia de un
caso penal, si usted no testifica, es probable que el juez
llegue a conclusiones más negativas sobre usted que si
usted testifica.




